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	一、单位职责
	（二）接收市级党政机关、群众团体、企事业单位档案资料，并进行业务指导。
	（三）征集对国家和社会有保持价值的档案资料。
	（四）集中管理、统一保管全市多种门类档案，维护档案的完整与安全。
	（五）负责馆藏档案资料的整理、编目、鉴定、统计及技术保护工作。
	（六）依法公布档案，提供档案、地方志资料利用服务，承担政府公开信息查阅工作。
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	（九）组织编纂地方志书、地方综合年鉴。
	（十）搜集、整理、保存地方文献和资料，组织整理旧志。
	（十一）开展档案、地方志理论研究。
	（十二）开发利用档案、地方志资源，为党和政府及社会各方面服务。
	（十四）完成市委交办的其他任务。
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